TODOS OS ITENS DOS CAMPOS | E Il SAO DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO.

PROTOCOLAR NO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS PROTOCOLO GERAL - TERREO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
DEPARTAMENTO DE RECEITAS MOBILIARIAS

REQUERIMENTO UNICO - DRM/SMF

Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN e Taxa de Fiscalizagdo de Anuncios - TFA

CAMPO | - DADOS DO INTERESSADO (Contribuinte/Substituto Tributario):
NOME / NOME EMPRESARIAL (por extenso e sem abreviagdes): ‘ INSCRIGAO MOBILIARIA (se houver):

ENDERECO (RUA/AVENIDA): NUMERO: ‘ COMPLEMENTO:

BAIRRO: CIDADE/UF: ‘CEP:

DDD TELEFONE: CPF/CNPJ: DOCUMENTO DE IDENTIDADE: | E-MAIL:

CAMPO Il - DADOS DO REQUERENTE (Representante legal - preenchimento obrigatorio para procurador ou sécio de pessoa juridica):

NOME DO SOCIO OU DO PROCURADOR (por extenso e sem abreviagdes):
Q sSOCIO Q PROCURADOR

ENDERECO (RUA/AVENIDA): ‘NUMERO: ‘ COMPLEMENTO:

BAIRRO: ‘ CIDADE/UF: ‘CEP:

DDD ‘TELEFONE: CPF: ‘ DOCUMENTO DE IDENTIDADE:‘ E-MAIL:

CAMPO IIl - REQUERIMENTO (assinalar somente 1 (um) item em cada campo “a” e “b”):

a) Identificacao do Tributo: b) Identificagdo do Assunto do Requerimento:
Q 1- 1SS Digital 1- Antecipagao de langamento Q 9- Desisténcia de Protocolo
ISSQN - Construgado Civil (Habite-se)
Q 2- ISSQN - AllM - Auto de Infragéo e Imposigéo de Multa 2- Cadastro Mobiliario (Abertura/Alteragao/ Q 10- Impugnag&o/Revisdo/Recurso
Encerramento de Inscrigdo Mobiliaria)
Q 3- ISSQN - Apuragédo Mensal (Tomador/Prestador) o . o o
3- Certidao para Contagem de Tempo de 11- Imunidade/Isengao/N&o Incidéncia/
Q 4- ISSQN - Construgao Civil (Habite-se) Inscricdo/Declaragéo de Nao Inscrito Remissao
Q 4- Compensacao/Restituigdo Q 12- Recibo Provisorio de Servicos - RPS
Q 5- ISSQN - Estimativa
Q 5- Consulta em Matéria Tributaria Q 13- Regime Especial

Q 6- ISSQN - Profissional Autbnomo

. _ -  cainnal Q 6- Decisdes Judiciais 14- Simples Nacional/
Q 7-1SSQN - Sociedade de Profissionais Microempreendedor Individual - MEI

Q 8- ISSQN - Outros (especificar no campo “d”) 7- gg/lraéots)eclaragéo Mensal de 15- Outros assuntos de ISSQN ou de
TFA (especificar no campo “d”)

Q 9- NFSe - Nota Fiscal de Servigos Eletronica Q 8- Denuncia Fiscal

Q 10- TFA - Taxa de Fiscalizagéo de Anuncios

Q 11- TFA - AlIM - Auto de Infragdo e Imposigao de Multa

Q 12- TFA - Outros (especificar no campo “d”)

c) Informagdes Complementares: N
NUMERO DO AlIM DE ISSQN OU DE TFA: NUMERO DA GUIA DO ISSQN - CONSTRUCAO CIVIL (HABITE-SE): | NUMERO DO PROTOCOLO ANTERIOR™:

* e ) = - “
Q Os documentos de qualificagdo do interessado ou do requerente, no todo ou em parte, estdo anexados ao protocolo anterior, informado no Campo IlI - “c”.

d) Descrigdo do Requerimento (caso este espago nao seja suficiente, anexar a este requerimento outra folha de papel sulfite de tamanho A-4):

NAO UTILIZE ESTE REQUERIMENTO PARA ASSUNTOS RELACIONADOS A OUTROS TRIBUTOS.

SOB PENA DE ARQUIVAMENTO, DEVERAO SER OBSERVADAS AS CONDIGGES PARA ADMISSIBILIDADE E A LISTA DE DOCUMENTOS QBRIGATORIOS A SEREM JUNTADOS AO
REQUERIMENTO, CONSTANTES NO VERSO DO FORMULARIO. ESTE FORMULARIO DEVE SER IMPRESSO, FRENTE E VERSO, EM UMA UNICA FOLHA DE PAPEL SULFITE DE COR
BRANCA E TAMANHO A4.

CAMPO IV - DATA E ASSINATURA DO INTERESSADO (Campo |) OU DO(S) REQUERENTE(S) (Campo I):
Campinas, / /

ASSINATURA(S)




CAMPO V - CONDIGOES PARA ADMISSIBILIDADE

Os requerimentos dirigidos ao Departamento de Receitas Mobiliarias da Secretaria Municipal de Finangas deverao ser feitos exclusivamente por meio do formulario
Requerimento Unico - DRM/SMF, conforme disposto na Instrugdo Normativa DRM/SMF n°® 01/2009. Para que o requerimento seja analisado, o interessado ou

o requerente devera atender as seguintes formalidades legais:
- tempestividade: protocolizar o requerimento no prazo estipulado na legislacéo:

representada por procuragao;

em que se fundamenta, os pontos de discordancia e as razées que possuir;

langcamento.

- impugnagao/revisdo: 30 dias, contados da data da notificagcdo do langamento ou da notificagdo de enquadramento;

- recurso da decisdo de impugnagao/revisao: 30 dias, contados apos o 3° dia da data da publicagéo da decisdo no Diario Oficial do Municipio;
- qualificagao: assinar o requerimento e apresentar os documentos de identificacdo pertinentes - este ato podera ser delegado a pessoa autorizada, desde que
- objeto do requerimento: descrever o requerido de forma clara e légica, possibilitando o seu perfeito entendimento, mencionando os motivos de fato e de direito

- um requerimento para cada documento de formalizacdo do crédito tributario: apresentar um requerimento para cada inscricdo mobiliaria e para cada

CAMPO VI - DOCUMENTOS OBRIGATORIOS A SEREM JUNTADOS AO REQUERIMENTO

A) Para Pessoa Natural:
1) Copias simples do CPF e do Documento de Identidade.

B) Para pessoa Juridica:

1) Copias simples do CPF e do Documento de Identidade do representante legal
com poderes de representacdo, conforme indicado nos atos constitutivos
da pessoa juridica;

2) Cépia simples do ato constitutivo consolidado e atualizado com a Ultima
alteracgao, registrado no 6rgdo competente;

3) Copia simples da ata de eleicdo, quando no ato constitutivo ndo houver
identificacdo do nome do representante legal.

1) Documentos comuns para qualificacdo do requerente ou do interessado:

C) Para Representacgao Legal:

Tanto para Pessoa Natural quanto para Pessoa Juridica, em caso de
representagéo legal, cujo instrumento de mandato (procuragéo) deve conter
outorga expressa de poderes de representacdo para a pratica do ato
solicitado, anexar também os seguintes documentos:

1) via original ou copia auténtica da procuragdo publica ou particular com ou
sem firma reconhecida, acompanhada das copias simples do CPF e
do Documento de Identidade do outorgado;

2) em caso de subestabelecimento de mandato, acrescentar via original ou
cépia simples do instrumento correspondente.

Caso a representagdo legal necessite da assinatura de mais de um
representante, especificar os dados da segunda pessoa no Campo Il ‘d’.
Nesse caso, o formulario devera ser assinado pelas duas pessoas.

Il) Documentos especificos:

A) Para Impugnacgéao/Revisdo/Recurso:

A.1) AlIM - Auto de Infragdo e Imposicao de Multa:

1) Copia simples do AlIM - Auto de Infracédo e Imposicdo de Multa;

2) Documentos necessarios a comprovagao do alegado.

A.2) ISSQN - Sociedade de Profissionais / ISSQN - Apuracdo Mensal

(Prestador e Tomador):

1) Documentos necessarios a comprovagao do alegado.

A.3) ISSQN - Profissional Autonomo:

1) Documentos necessarios a comprovagao do alegado.

2) O encerramento retroativo de inscrigdo mobiliaria (IN DRM/SMF 02/09) somente

sera deferido nestas 3 situagdes:

a) dbito: coépia simples do atestado de 6bito;

b) incapacitagéo permanente: laudo médico circunstanciado;

c) baixa de registro profissional no 6rgdo de classe: comprovante de baixa do
registro.

A.4) ISSQN - Construgao Civil (ISSQN Habite-se):

1) Copia simples da notificagdo de langamento;

2) Documentos necessarios a comprovagao do alegado:

a) para area construida: copia simples da planta do imével;

b) para padréo de construgao: cépia simples do carné de IPTU;

c) para titularidade do imével: cépia simples da escritura de compra e venda do
imovel registrada em Cartério ou da matricula do imoével;

d) para valores ja recolhidos: planilha de demonstrativo de atualizagéo de valores
de nota fiscal de servicos e de mao-de-obra propria - disponivel na péagina
da Prefeitura de Campinas na Internet, mais:

- méao-de-obra de terceiros: até 31/12/03: cépia auténtica (ou copia simples e via
original) da 12viada nota fiscal de servicos, acompanhada da cépia simples
da guia de recolhimento. A partir de 01/04/04: Livro Fiscal Modelo 3 e copia
auténtica (ou copia simples e via original) da 12 via da nota fiscal de servicos,
acompanhada da copia simples da guia de recolhimento;

- méao-de-obra prépria: copia simples e via original da guia de recolhimento do
INSS.

A.5) ISSQN - Estimativa:

1) Copia simples do Livro Fiscal Modelo 1 relativo a apuragédo do ISSQN dos
ultimos 14 meses anteriores ao requerimento, incluindo o termo de abertura;

2) Declaragdo, assinada pelo responsavel pela contabilidade da empresa,
referente aos ultimos 12 meses, contendo:

a) Valores das receitas de servigos e outras receitas, discriminados més a més;

b) Valores, discriminados més a més, de pré-labore, salarios, honorarios do
contador, agua, energia elétrica, telefone, aluguel, tributos e outras despesas;

c) Numero de empregados;

d) A area do estabelecimento (m?);

e) Numero de pessoas da familia que trabalham na empresa;

f ) Os seguintes dados atualizados do responsavel pela contabilidade da empresa:
nome, endereco, telefone, e-mail, n°® do CPF, n° do registro no Conselho
Regional de Contabilidade - CRC e n°da Inscricdo Mobiliaria - CCM (em néo
sendo funcionario da empresa).

A.6) TFA - Taxa de Fiscalizagdo de Antincios:

1) Copia simples da notificagdo de langamento;

2) Documentos necessarios a comprovagao do alegado.

B) Para Certidao para Contagem de Tempo de Inscricao/Declaracao de

Nao Inscrito

B.1) Para Autonomo Pessoa Natural

1) Copia simples do DIC - Documento de Informagdo Cadastral. Ndo o
possuindo, informar o periodo em que foi inscrito no Municipio;

2) Em caso de falecimento do contribuinte, acrescentar copia simples do
documento judicial de nomeagéo de inventariante - caso ainda néo o
possua, substitui-lo por:

- copia simples da certiddo de Obito e cépia simples da certiddo de

casamento, se requerido pelo(a) vitvo(a);

- copia simples da certiddo de 6bito e copia simples do documento de

identidade do requerente, se requerido por filho.

B.2) Para Pessoa Juridica ou Autonomo Pessoa Natural Equiparada a

Pessoa Juridica:

1) Cépia simples do DIC - Documento de Informag&o Cadastral. Ndo o tendo,
informar o periodo em que a empresa ou o autdénomo foi inscrito no
municipio.

C) Para Compensacgao/Restituicao

1) Cépia simples dos comprovantes de pagamento.

2) Em caso de ISSQN - Estimativa, anexar também:

- Os documentos citados no item 2 daletra A.4 para requerimento
de revisdo do ISSQN - Estimativa;

- Copia simples do Livro Fiscal Modelo 1 relativo a apuragéo do ISSQN
dos meses do periodo estimado, incluindo o termo de abertura.

D) Para Consulta em Matéria Tributaria

1) Expor a matéria de fato e de direito objeto da duvida.

E) Para decisao Judicial

1) Copia simples da decisao judicial;

2) Cépia simples da publicagéo da decis&o no Diario Oficial.

F) Para Imunidade/lsencao/Nao-Incidéncia/Remissao

1) Documentos necessarios a comprovagéo do cumprimento das condigdes
legais exigidas, para efeito de verificagdo de seu cumprimento. Para
mais detalhes, consulte a Instrugdo Normativa n°® 1, de 19/02/03.

G) Regime Especial

1) Quando se tratar de nota fiscal, via original ou cépia simples da arte final
do modelo da nota fiscal a ser confeccionada, indicando se a confecgao é
em taldo, jogo solto, formulario continuo, etc.

H) Antecipagéo de langamento ISSQN - Construgao Civil (Habite-se)

1) Copia simples do Certificado de Conclusdo de Obra - CCO.

Para mais informagdes sobre esses assuntos ou para os outros nao

relacionados aqui, acesse www.campinas.sp.gov.br/financas.

Documento de Identidade

Sé&o considerados como Documento de Identidade, desde que contenham o nimero do RG: 1) Carteiras expedidas pelas Secretarias de Seguranga Publica, pelos
Institutos de Identificagéo, pelos Corpos de Bombeiros Militares, pelos Comandos Militares, pelos érgéos fiscalizadores de exercicio profissional; 2) Passaportes;
3) Carteiras Funcionais do Ministério Publico; 4) Carteira Nacional de Habilitagdo com foto; 5) Carteiras Funcionais expedidas pelos 6rgdos publicos que por lei
federal valham como identidade. Quando em quaisquer desses documentos constar também o nimero do CPF, fica dispensada a apresentacéo do CPF. Em caso
de divergéncia entre assinaturas, por conta de desatualizagdo do Documento de Identidade, devera ser obrigatoriamente juntada copia simples de documento
oficial que contenha assinatura semelhante aquela aposta no requerimento ou na procuragdo ou no subestabelecimento. Os documentos de origem estrangeira
devem ser legalizados perante o Consulado Brasileiro do local sob sua jurisdigdo e devidamente traduzidos para a lingua portuguesa, por tradutor juramentado.

CAMPO VIl - CONFERENCIA DOS DOCUMENTOS - SANEAMENTO

O requerimento somente podera ser protocolizado apds a prévia conferéncia dos documentos juntados,
feita no posto de atendimento Porta Aberta do Pago Municipal, sob pena de ndo conhecimento e posterior
arquivamento do pedido.

A analise prévia do atendente nédo caracteriza a tacita aceitagdo do pedido.

Posto de Atendimento Porta Aberta
Visto de conferéncia

Conferido. Nao apresentou o(s) documento(s): Data/Assinatura/Carimbo(ldentificagéo)

Q Conferido. Atendeu todos os requisitos.

FO780/NOV/08/SMF - ALTERADO ABR/09/JUL/09/AGO/09/SET/09/MAR/10/MAR/11 - VIA UNICA - FORMATO A4



	Texto: 
	campo1nome: 
	campo2nome: 
	campo1endereço: 
	campo2endereço: 
	campo1complemento: 
	campo2complemento: 
	campo1bairro: 
	campo1cidade: 
	campo2cidade: 
	campo1email: 
	campo2email: 
	campo2bairro: 
	campo3requerimento: 
	campo7documentos: 

	Dados: 
	campo1inscriçao: 
	campo1nº: 
	campo2nº: 
	campo1cep: 
	campo2cep: 
	campo1cpf: 
	campo2cpf: 
	campo1identidade: 
	campo2identidade: 
	campo2telefone: 
	campo3guia: 
	campo3auto: 
	campo1telefone: 
	campo1ddd: 
	campo2ddd: 
	campo3mes: 
	campo3dia: 
	campo3ano: 
	campo3protocolo: 

	Seleçao: 
	campo2: Off

	Limpa texto: 
	Verificaçao: 
	campo3c: Off

	Selecao: 
	campo3b: 
	03: Off
	04: Off
	05: Off
	06: Off
	02: Off
	09: Off
	10: Off
	11: Off
	12: Off
	13: Off
	14: Off
	15: Off
	01: Off
	07: Off
	08: Off

	campo3: Off
	campo7: Off



